Kurzanleitung

KREIS-
fir das Online KJR Zuschussportal ]U?amg-
e Veranstaltungen (4.1) Rosenheim

e Jugendleiterfortbildungen (4.1.2)
e Arbeits- und Hilfsmittel (4.3)

1. Registrierung
Zunachst muss jeder Verein oder Verband eine verantwortliche Person mit den
personlichen Daten registrieren. Dazu auf der Anmeldeseite oben rechts im blauen
Menilband auf ,,Registrieren* klicken.

2. Zuordnung
Nach der erfolgten Registrierung wird eine E-Mail mit einem Bestatigungslink an die
angegebene E-Mail-Adresse geschickt. Diesen bestatigen und die Zuordnung zum
Verein/Verband auswahlen. Dazu im Feld Namensfilter nach dem Ort oder Vereinsnamen
suchen. Die Freischaltung der Berechtigung erfolgt dann zu den Geschéftszeiten des KJR
Rosenheim. Sollte ein Verein/Verband nicht angelegt sein, bitte mit uns in Verbindung
setzen (s.u.).

3. Gruppierungsprofil
Nach der Zuordnung bitte unbedingt das Gruppierungsprofil erganzen (Adresse,
Bankdaten usw). Diese Daten werden automatisch in die Antrage Glbernommen.

4. Weitere Berechtigungen
Es kdnnen sich weitere Nutzer*innen, die selbstandig Zuschussantrage stellen dirfen, fur
den Verein/Verband registrieren, z.B. Jugendleiter*innen oder Abteilungsleiter*innen.
Diese mussen vom Verband/Verein selbst freigeschaltet werden. Jede Jugendgruppe
verwaltet seine Benutzeraccounts selbstandig.
HINWEIS: Ein*e Nutzer*in kann sich auch fir mehrere Vereine/Verbande anmelden.

5. Antragstellung:
Unter ,Neuer Antrag“ eine Antragsart auswahlen und das Formular ausflllen. Die
Grunddaten sind bereits aus dem Gruppenprofil vorausgefullt. Es werden weiterhin als
Anlagen eine Teilnahmeliste (NUR unser Formular verwenden!), eine Kopie der

Einladung und ein aussagefahiger Kurzbericht (mit zeitlichem und inhaltlichem Ablauf)
bendtigt, die als Dateien hochgeladen werden.

6. Abschluss:
Sind alle Unterlagen hochgeladen und der Antrag vollstandig ausgefillt, kann er
abgeschickt werden. Bis dahin wird der Antrag als Entwurf zwischengespeichert und kann
immer wieder bearbeitet werden. Uber alle weiteren Arbeitsschritte wahrend der
Antragsbearbeitung wird automatisch informiert.
Fragen zum Zuschusswesen beantwortet gerne unsere Sachbearbeiterin:
Juliane-Charlotte Mitterer

Tel: 08031 90054-43
Mail: zuschuesse@Kkjr-rosenheim.de



https://kreisjugendring-rosenheim.de/assets/files/_docs/KJR-Rosenheim-Teilnahmeliste.xlsx
mailto:zuschuesse@kjr-rosenheim.de

